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	1.  Tujuan Prosedur
	PKL bertujuan untuk memberikan kesempatan kepada mahasiswa untuk memadukan teori-teori yang diperoleh di bangku kuliah dengan persoalan nyata yang dihadapi masyarakat. Melalui PKL mahasiswa diharapkan dapat memvalidasi, menguji dan mengimplementasikan keilmuannya pada persoalan riil di lapangan.


	2.  Luas Lingkup Prosedur dan Penggunaannya
	Mahasiswa diijinkan mengikuti mata kuliah PKL, jika telah memenuhi persyaratan sebagai berikut:
a. Telah berhasil menyelesaikan minimal 75 SKS dengan nilai minimal C
b. Mengajukan permohonan melaksanakan PKL
c. PKL dilaksanakan secara perorangan
d. Memiliki surat penerimaan/ ijin pelaksanaan dari tempat PKL


	3.  Standar


	Standar Kemahasiswaan

	4.  Definisi


	Praktek Kerja Lapangan (PKL) merupakan salah satu mata kuliah bagian dari kurikulum institusional yang harus ditempuh oleh mahasiswa Universitas Triatma Mulya. PKL untuk mahasiswa prodi Manajemen dilaksanakan pada akhir semester IV /V dengan bobot 3 SKS, dan untuk mahasiswa prodi Akuntansi di semester VI dengan bobot 3 SKS.


	5.  Prosedur


	Prosedur PKL:
1) Mahasiswa yang akan melaksanakan PKL telah menyelesaikan (lulus) minimal 75 sks dengan nilai minimal C
2) Mahasiswa yang akan melaksanakan PKL meminta form persetujuan untuk mengikuti PKL di bagian training 2 bulan sebelum program PKL dijadwalkan
3) Mahasiswa mengajukan form persetujuan PKL ke Koordinator Prodi masing-masing
4) Koordinator Prodi menindaklanjuti permohonan PKL mahasiswa dengan meminta kinerja akademik mahasiswa dan memastikan semua kewajiban mahasiswa sudah dilaksanakan
5) Koordinator prodi menyerahkan form persetujuan PKL ke bagian training yang telah ditandatangani
6) Bagian Training mencarikan tempat PKL di hotel atau instansi yang sudah menjalin kerjasama dengan lembaga
7) Mengirim mahasiswa untuk melaksanakan interview PKL dengan pihak instansi dengan membawa surat dari kampus
8) Menempatkan mahasiswa yang telah lulus interview di instansi/ hotel/ perusahaan selama 3 bulan
9) Mahasiswa diwajibkan melaporkan kegiatan pelaksanaan PKL ke bagian training secara berkala minimal satu bulan sekali
10) Bagian training melaksanakan monev kegiatan PKL minimal satu kali selama masa PKL
11) Mahasiswa melaporkan ke bagian training apabila sudah menyelesaikan kegiatan PKL dengan menunjukkan sertifikat PKL atau syarat keterangan lainnya dari instansi/ hotel/ perusahaan
12) Mahasiswa diwajibkan menyusun laporan PKL sesuai dengan pedoman penulisan laporan PKL yang dapat dilihat di bagian training
13) Koordinator prodi menunjuk dosen pembimbing laporan training
14) Dosen pembimbing berkewajiban membimbing mahasiswa dalam proses pembuatan laporan
15) Koordinator prodi dan dosen pembimbing mengkoreksi laporan PKL mahasiswa
16) Bagian akademik menjadwalkan ujian laporan PKL bagi mahasiswa yang sudah menyelesaikan penyusunan laporan PKL
17) Mahasiswa mengikuti ujian PKL
18) Nilai laporan PKL didokumentasikan oleh bagian nilai di BAA
19) Mahasiswa menyerahkan satu hardcopy laporan PKL yang sudah diujikan ke bagian training untuk didokumentasikan

	6.  Klasifikasi Pejabat/
     Petugas yang menjalan-
     Kan SOP

	· Wakil Rektor  III
· Bagian Training
· Kabag Kemahasiswaan


	7.  Bagan Alur



	Alur Persetujuan Melakukan PKL:

Mahasiswa meminta formulir persetujuan di bagian training
Mahasiswa mengajukan formulir ke Koprodi
Formulir disetujui dan diserahkan ke bagian training
Bagian Training menentukan tempat PKL
Mahasiswa melakukan Interview
Lulus?
Mahasiswa memulai PKL
Ya
Tidak

































Alur Pelaksanaan PKL:

Mahasiswa menyetorkan laporan berkala ke bagian training
Bagian training melakukan monev
Mahasiswa yang sudah selesai PKL melapor ke bagian Training
Mahasiswa menyusun laporan PKL dan mendapatkan pembimbing 
Mahasiswa menempuh ujian PKL
Mulai


























	
8.  Catatan

	

	9.  Dokumen Terkait
	· Standar Kemahasiswaan
· Kebijakan Akademik
· Pedoman Akademik
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