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	1.  Tujuan Prosedur
	1. Tertibnya mekanisme pelayanan beasiswa mulai dari pengumuman lowongan penerimaan beasiswa, proses pelamaran, seleksi sampai dengan pengambilan dana dan laporan
2. Terkoordinasinya unit kerja dan personil yang terlibat dalam layanan pemberian beasiswa, seperti  mahasiswa, program studi, sekretariat prodi, WR III, bagian keuangan dan Bagian Kemahasiswaan yang membidangi beasiswa.


	2.  Luas Lingkup Prosedur dan Penggunaannya
	Proses penerimaan beasiswa dilakukan melalui proses seleksi yang didasarkan pada kriteria-kriteria dari setiap badan/organisasi pemberi beasiswa serta kuota yang diberikan.  Proses seleksi dilakukan oleh tim.  Hanya pelamar yang lolos seleksi yang akan mendapatkan beasiswa.

Luas lingkup prosedur layanan beasiswa hanya terbatas pada pemberian beasiswa di lingkungan Universitas  Triatma Mulya.


	3.  Standar


	Standar Kemahasiswaan

	4.  Definisi


	a. Beasiswa adalah bantuan dana untuk mahasiswa berupa bantuan biaya hidup atau bantuan biaya studi (UK)
b. Seleksi adalah proses pertimbangan dalam menerima atau menolak pengajuan beasiswa 
c. Kuota adalah jatah mahasiswa penerima berdasarkan jumlah total mahasiswa per prodi dibagi jumlah beasiswa yang tersedia 
d. Kriteria adalah standar yang sudah ditetapkan dalam menyeleksi beasiswa, yaitu: IP mahasiswa, penghasilan orang tua, jumlah anggota keluarga yang menjadi tanggungan orang tua, jumlah kegiatan mahasiswa baik di dalam maupun di luar kampus.


	5.  Prosedur


	Prosedur layanan beasiswa terdiri atas beberapa aktivitas, yaitu:
1. Pengumuman beasiswa
2. Mengisi dan melengkapi persyaratan
3. Rekapitulasi pelamar beasiswa
4. Rekomendasi
5. Putusan seleksi
6. Penetapan penerima beasiswa
7. Pengumuman mahasiswa penerima beasiswa
8. Pengambilan dana beasiswa
9. Pendampingan penerima beasiswa
10. Laporan (Laporan Rektor)

Apabila penerima beasiswa terbukti menipu, memalsukan data maka hak penerimaan beasiswa dicabut.

Prosedur-Prosedur Terkait (Instruksi kerja penyeleksian beasiswa):
1. Pengumuman beasiswa
2. Pendaftaran beasiswa
3. Seleksi beasiswa
4. Pengumuman penerima beasiswa 
5. Pencairan dana beasiswa
6. Pendampingan penerima beasiswa
7. [bookmark: OLE_LINK1][bookmark: OLE_LINK2]Pelaporan beasiswa dalam bentuk surat kepada donator beasiswa dan Laporan Tahunan Rektor.


	6.  Klasifikasi Pejabat/
     Petugas yang menjalan-
     Kan SOP

	1. BAA
2. Kasubag Kemahasiswaan
3. Wakil Rektor  III

	7.  Bagan Alur



	Alur Beasiswa PPA dan BBMNama-nama mahasiswa yang lolos seleksi diajukan ke Ketua STIE Triatma Mulya untuk disetujui
Nama-nama mahasiswa yang lolos seleksi diajukan ke Ketua STIE Triatma Mulya untuk disetujui
Nama-nama mahasiswa yang lolos diumumkan
Mahasiswa yang berhak mendapat beasiswa mengambil kartu pencairan dana beasiswa di BAK
Mahasiswa mencairkan dana di bagian keuangan yayasan
Selesai
Mahasiswa melaporkan hasil studi ke Puket III setiap semester untuk review

KOPERTIS VIII



Menerima surat dari Kopertis Wilayah VIII tenang Kuota dan Prasyarat Pengajuan Beasiswa dan Pendelegasian Tugas Kepada Kasubag.Kemahasiswaan
Rekrutment Penerima Beasiswa PPA & BBM dengan memberikan informasi tentang Kuota dan Persyaratan











Mendaftar dengan melengkapi formulir pendaftaran yang beisikan biodata mahasiswa dan orang tua






PROSES SELESAI
Menetapkan nama-nama mahasiswa penerima mahasiswa melalui SK Rektor 
SETUJU/TIDAK SETUJU
Pengajuan Daftar nama calon penerima beasiswa yang telah lolos seleksi administrative kepada Rektor 
Verifikasi berkas pendaftaran yang terkumpul dan menetapkan nama-nama yang layak sesuai dengan Buku Pedoman Penerimaan























Alur Beasiswa Yayasan:

Mulai
Mahasiswa melengkapi persyaratan beasiswa
Mahasiswa mengisi formulir pengajuan beasiswa
Mahasiswa meminta rekomendasi dari Koprodi
Mahasiswa menyerahkan surat permohonan disertai dengan rekomendaasidari Koprodi ke Wakil Rektor  III
BAK merekapitulasi permohonan yang masuk dan menyeleksi sesuai dengan persyaratan dan kuota yang ada



















Nama-nama mahasiswa yang lolos seleksi diajukan ke Rektor Universitas Triatma Mulya untuk disetujui
Nama-nama mahasiswa yang lolos diumumkan
Mahasiswa yang berhak mendapat beasiswa mengambil kartu pencairan dana beasiswa di BAK
Mahasiswa mencairkan dana di bagian keuangan yayasan
Selesai
Mahasiswa melaporkan hasil studi ke Wakil Rektor III setiap semester untuk review





















	
8.  Catatan

	

	9.  Dokumen Terkait
	· Standar Kemahasiswaan
· Pedoman Akademik
· Kebijakan Akademik
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