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	1.  Tujuan Prosedur
	1. Tertibnya mekanisme pelayanan kesehatan dan sosial bagi mahasiswa yang sakit/kecelakaan atau  meninggal dunia.
2. Terkoordinasinya unit kerja dan personil yang terlibat dalam layanan kesehatan dan sosial bagi mahasiswa. 


	2.  Luas Lingkup Prosedur dan Penggunaannya
	Proses pelayanan dana kesehatan dan sosial dilakukan melalui proses penerimaan formulir yang dapat diambil langsung di sekretariat Wakil Rektor III. Proses pelayanan ini didasarkan pada perhatian universitas untuk membantu meringankan beban biaya mahasiswa karena masalah kesehatan atau sosial. 

Layanan dana kesehatan dan sosial ini diberikan kepada mahasiswa Universitas Triatma Mulya.


	3.  Standar


	Standar Kemahasiswaan

	4.  Definisi


	a. Dana Kesehatan adalah dana untuk mahasiswa berupa bantuan biaya berobat dari rumah sakit atau puskesmas yang berupa biaya pertanggungan atas premi yang dibayarkan kampus ke Asuransi Jasa Raharja Cabang Denpasar. Besar dana kesehatan ini diatur berdasarkan premi yang dibayarkan.  Setiap mahasiswa mendapatkan pertanggungan untuk biaya kesehatan atas kecelakaan yang terjadi sebesar maksimal Rp. 2.500.000 untuk satu kali kejadian.
b. Dana Sosial bagi Mahasiswa yang Meninggal Dunia atau cacat tetap adalah berupa uang pertanggungan sebesar Rp 25.000.000,-


	5.  Prosedur


	Prosedur layanan kesejahteraan mahasiswa  terdiri atas beberapa ativitas, yaitu:
1. Melaporkan kejadian/kecelakaan yang dialami
2. Mengisi dan melengkapi persyaratan
3. Rekapitulasi pemohon
4. Putusan
5. Pengambilan dana kesehatan dan sosial
6. Laporan (Laporan Rektor)

Apabila penerima dana kesehatan dan sosial terbukti menipu, memalsukan data maka mahasiswa tersebut wajib mengembalikan dana yang sudah diambil. PK III menerbitkan surat peringatan (SP) kepada mahasiswa yang bersangkutan apabila dalam batas waktu yang ditentukan mahasiswa tersebut tidak mengembalikan dana. Apabila sudah diberikan SP selama 3 kali dan yang bersangkutan tidak mengindahkan, PR III dapat merekomendasikan kepada universitas untuk menjatuhkan sanksi akademis bagi mahasiswa tersebut.


	6.  Klasifikasi Pejabat/
     Petugas yang menjalan-
     Kan SOP

	· Wakil Rektor III
· BAAK
· Bagian Keuangan

	7.  Bagan Alur



	
Melaporkan kejadian
Melengkapi persyaratan
Rekapitulasi pemohon
Putusan
Diterima
Ditolak
Pengambilan dana kesehatan
Selesai
Selesai























	
8.  Catatan

	

	9.  Dokumen Terkait
	· Formulir klaim dari asuransi
· Bukti pembayaran dari rumah sakit atau puskesmas
· Surat kematian.
· Standar Kemahasiswaan
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